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Smérnice CAA &islo 1/2018
O ochrané a zpracovani osobnich udaju

1. Predmét upravy

Smérnice upravuje povinnosti ¢lent a zaméstnancti CAA (dale jen €lent CAA) v oblasti ochrany
osobnich Gdajl vyplyvajici z nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 (dale jen ,Nafizeni“), zak. ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaj(, pfipadné dalsich
predpisd upravujicich tuto problematiku.

2. Definice pojmu

Osobnim Udajem jsou veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (cl.
4 odst. 1 Nafizeni).

Subjektem Udaju je fyzickd osoba, o jejiz osobni Udaje se jedna (¢l. 4 odst. 1 Nafizeni).

Zpracovanim osobnich udajd je jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Gdaji jako je
napf. shromazdéni, zaznamenani, uloZeni, vyhledani ¢i pozménéni (¢l. 4 odst. 2 Natizeni).

CAA je spravcem osobnich tdajd, uréuje Ucely a prostfedky zpracovéni osobnich udajd (¢l. 4 odst.
7 Natizeni).

Zpracovatelem je fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd zpracovava osobni Gdaje pro spravce (cl. 4
odst. 8 Naftizeni).

3. Zasady zpracovani osobnich udajt
Osobni udaje musi byt zpracovavany korektné, zakonnym a transparentnim zptsobem.

Osobni udaje musi byt zpracovany pouze v nezbytném rozsahu, ke stanovenému ucelu a po
nezbytné nutnou dobu vzhledem k tGcelu zpracovani.

Musi byt zajisténa presnost zpracovavanych osobnich udajd, véetné jejich aktualizace.
Osobni udaje musi byt radné a odpovidajicim zplsobem zabezpeceny.
4. Povinnosti zaméstnancl

Clenové CAA jsou povinni dodrfovat zasady zpracovani osobnich Gdajd (viz vy$e €l. 3), pribézné
vyhodnocovat rizika zpracovani osobnich Udaji a pfimérenym zplsobem je chranit. V pfipadné
potfeby jsou povinni prijimat vhodna technicka a organizacni opatreni k zajisténi a doloZeni, ze
zpracovani je provadéno v souladu s NaFizenim nebo navrhnout vyboru CAA jejich pfijeti.

Clenové CAA vidy zkoumaiji existenci Gcelu a pravniho titulu ke zpracovéni osobnich Gdajd. Je-li
potfeba souhlas subjektu Udajli se zpracovanim osobnich tGdajl, pouziji vzor, ktery je pfilohou €.
1 této smérnice.
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5. Ochrana osobnich tdaju

CAA shromazduje nasledujici udaje:

e pro vedeni evidence o ¢lenech: titul, jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa, email,
telefon

e za Uéelem zvefejnéni ¢lena na webu CAA: titul, jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa,
e-mail, telefon, kvalifikace, plsobnost mistni, plisobnost odborna, cilova skupina, jazyk,
email, telefon, web, Facebook, Skype, jiné, fotografie

e za Glelem evidence osob na akcich CAA (workshopy, $koleni a dal$i akce): titul, jméno,
pfijmeni, email

e za UcCelem posuzovani kvalifikace ¢lena pro udéleni profesniho nebo garantovaného
Clenstvi: titul, jméno, prfijmeni, datum narozeni, bydlisté, email, telefon, dosazené
vzdélani, profesionalni praxe, psychoteraoeuticky vycvik, arteterapeuticky vycvik,
soucasna pracovni pozice, odbornda arteterapeutickd priprava (seznam absolvovanych
vycvikovych programu), prehled absolvované supervize (jména supervizor(, pocet hodin

Osoby, které zpracovavaji osobni Gdaje, jsou povinny veskeré tiSténé dokumenty s osobnimi Udaji
vhodnym zpUsobem chrénit pfed zneuzitim osobnich Gdajl, nenechavaji je volné pfistupné napf.
na pracovnim stole, ukladaji je v uzamykatelnych mistnostech, pfip. v uzamceném prostoru (skfin)
a je-lito s ohledem na charakter osobnich Udajl potfebné, tak ve specidlni uzamykatelné schrance
nebo trezoru. Pfistup k pisemnostem s osobnimi Udaji je omezen pouze na osoby, ktefi s nimi
pracuji v ramci plnéni svych ¢lenskych nebo pracovnich ukol(. Je zakdzano umoznit nepovolanym
0sobam seznamit se s osobnimi Udaji.

Osobni tdaje ¢lenq, ktefi ¢lenstvi ukondili, jsou smazany / skartovany nejpozdéji mésic po ukonceni
Clenstvi.

Osobni Udaje ¢lend shromaZdované pro priznani garantovaného / profesniho Clenstvi jsou
smazany / skartovany po 5 letech od udéleni tohoto Clenstvi.

Osoby, které zpracovavaji osobni Udaje, jsou povinny zachovdvat mlicenlivost o zpracovavanych
osobnich Udajich a bezpecnostnich opatfenich a chranit sva pfistupova hesla pred zneuzitim.

Poruseni zabezpeceni osobnich Udajd, v€etné pouhého podezieni na takovou skutecnost, jsou
¢lenové CAA povinni ihned hlasit vyboru CAA tak, aby byla dodrZena lhita uvedena v €l. 6.

Vybor CAA pribézné kontroluje, jak ¢lenové plni povinnosti k ochrané osobnich Gdaji.
6. Odpovédna osoba za ochranu osobnich udaja
Odpovédnou osobou za ochranu osobnich tdaj je tajemnik CAA.

Odpovédna osoba zejména:

- kontroluje, zda jsou v CAA dodrZovéany povinnosti stanovené pro ochranu a zpracovani
osobnich udaju,

- poskytuje informace a vysvétleni subjekttim udajtl a ¢lentm CAA,

- komunikuje a vyfizuje povinnosti s Uradem na ochranu osobnich tdajg.
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10.

11.

Clenové CAA jsou povinni neprodlené poté, co se dozvi o poruseni zabezpeéeni osobnich tdajd,
toto poruseni nahlasit odpovédné osobé tak, aby nahldseni bylo odpovédnou osobou doruceno
Ufadu pro ochranu osobnich Gdaji do 72 hodin od okamZiku zjisténi porueni zabezpeéeni
osobnich udajl. Tato povinnost nevznikd, je-li nepravdépodobné, Ze by toto poruseni mélo za
nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob. Ozndmeni musi obsahovat Udaje uvedené v ¢l.
33 odst. 3 Nafizeni.

Pokud je pravdépodobné, Ze poruseni zabezpeceni osobnich Udaji bude mit za nasledek vysoké
riziko pro prdva a svobody fyzickych osob, oznami odpovédna osoba toto poruseni bez zbyteéného
odkladu subjektu udajl, nevyplyva-li z ¢l. 34 Nafizeni, Ze se oznameni nevyzaduje.

Informacni povinnost

Subjekty Gdaj ziskavaji informace o svych pravech také na internetovych strankach CAA, pfip. od
odpovédné osoby.

Zadost subjektu udaj

Pozada-li subjekt udajli o sdéleni, zda jeho osobni idaje jsou zpracovavany, sdéli mu tajemnik CAA
pfip. dal$i dotéeny funkcionaF CAA informace uvedené v €l. 15 Nafizeni.

BéZné provozni dotazy jsou vyfizovany obratem, v ostatnich pfipadech je povinnost vyfidit Zddost
ve |haté 30 dn(.

Zpracovani osobnich udajti zpracovatelem

VyuiZije-li CAA pro zpracovani osobnich udajli zpracovatele, musi zvolit vhodného zpracovatele a
uzavrit s nim pisemnou smlouvu o zpracovani osobnich Udajl podle ¢l. 28 Nafizeni.

Namitky, stiznosti

Subjekt Udajil je opravnén vznést u tajemnika CAA nebo u odpovédné osoby namitku proti
zpracovéni jeho osobnich udaji a piip. podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich udaja.
Vytizeni ndmitky a komunikace s Ufadem pro ochranu osobnich Gdaji zajistuje odpovédna osoba.

Zavérecna ustanoveni

Nafizeni a tato smérnice véetné jejich p¥iloh budou zvefejnény na webu CAA. Pfedseda vyboru
CAA nebo dalsi dotéeni funkcionafi CAA jsou povinni ¢leny CAA piipadné dalsi dotéené osoby
s touto smérnici prokazatelné seznamit.

Smérnice byla schvélena vyborem CAA a nabyva Géinnosti dne 8. 10. 2018 a je zavaznd pro viechny
¢leny CAA.
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Seznam pfiloh:

pfiloha €. 1 - Souhlas se zpracovanim osobnich Gdaji a informace o pravech subjektl tdajl

V Praze dne 8. 10. 2018

Dipl.KT Beate Albrich
predsedkyné CAA
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